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ACTA No 46
FECHA: Bogota, julio 11 de 2024.
HORA: 9:00 a.m. - 6:30 p.m.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Casa Santa Maria.
TEMA: Empalme de nutricion. -

ASISTENTES: Alba Lucia Ardila Almeida (Nutricionista), Sandra Corredor (Nutricionista) y Juan
Carlos Rodriguez Bautista (coordinador).

ORDEN DEL DIA:

Objetivo de la actividad.
Introduccion de la actividad.
Actividades desarrolladas.

Materiales para utilizar en la socializacién, capacitacion o actividad.
Compromisos.

ObhON =

DESARROLLO:

Objetivo: Realizar el empalme del cargo de nutricidn en el convenio de la comunidad de cuidado
Hogar Casa Santa Maria a ia nutricionista Sandra Corredor.

Introduccién: Este proceso es fundamental para que una persona realice de [a mejor manera las
tareas y funciones de su nuevo cargo Algunos no le dan la |mportanc1a que debe tener un
empalme profesmnal creen que se debe hacer por simple protocolo y desconocen la necesidad
que existe de ofrecerle al trabajador la oportunidad de que se empape bien sobre lo que necesita
en su nuevo rol. En el empalme la persona que ingresa a una empresa recibe los aspectos
fundamentales como las politicas, objetivos, la mision y el reglamento de la empresa. En el
empalme se deben dar las herramientas necesarias para que la persona tenga un buen
desempeno en su nuevo trabajo.

Actividad desarrollada: El empalme se da inicio el dia 2 de julio de 2024, dia en el cual la
nutricionista Sandra Corredor inicio actividades en la comunidad de cuidado Hogar Casa Santa
Maria. Este dia se presenta el talento humano, se hace un recorrido por las instalaciones de la
comunidad de cuidado especiaimente comedor y seivicio de aiimenios, y se entiega el anexo
técnico, se explica el objetivo del documento, la importancia de leerlo, tenerlo presente y
consultarlo en las acciones nutricionales a realizar. Se indica la forma de ingresar al mapa de
procesos de la Sectaria de integracion social, subdireccion para la vejes, y como consultar los
diferentes documentos que hacen parte del componente de nutricién y salubridad.
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La nutricionista Alba Lucia Ardila Almeida esta finiquitando el informe de gestion del mes de junio
2024, por lo cual le entrega algunos documentos a la nutricionista Sandra para que ella se pueda
orientar los préximos dias. Estos documentos son minuta de alimentos entregada por la
secretaria de integracion social (ciclos de menus, minuta patrén, analisis nutricional), anexo
técnico (se explica que esta conformado por subcomponentes) y algunos formatos del servicio
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por la nutricionista Sandra Corredor.

El dia 15 de julio de 2024 se realiza la entrega oficial del cargo de nutricion desde las 9 am hasta
las 6:30 pm. Durante esta reunién se revisa nuevamente el anexo técnico el componente de
nutricién y salubridad, los subcomponentes de aporte alimentario y nutricional, subcomponente
vigilancia del estado nutricional y subcomponente de promocién en habitos de vida saludable. Se
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nutricion y salubridad, y del informe de gestion.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

\

Convocatorio: No aplica
Materiales: Intemne, portatil, documentos anexo técnico e informe de gestion.
En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . i
vinculaciéon

Dependencia Firma

Centro Comunidad
Coordinador de Cuidado Hogar

Casa Santa Maria \l( !2 = Q}_\@

Juan Carlos Rodriguez
Bautista

Centro Comunidad
Alba Lucia Ardila Almeida Nutricionista de Cuidado Hogar

Casa Santa Maria q . (, P
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Centro Comunidad

Sandra Corredor Nutricionista de Cuidado Hogar % [,\
Casa Santa Maria Gna®

Anexos:
Registro fotografico.

Elabor6: Alba Lucia Ardila Almeida (Nutricionista).

REGISTRO FOTOGRAFICO
i
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